





    Zbąszynek., dnia …………………………..










            (dzień, miesiąc, rok)

Wniosek o wydanie duplikatu świadectwa / dyplomu

…………………………………………………







          (imię i nazwisko wnioskodawcy)

    ……………...…………………………….……

          (adres zamieszkania)







    …………………………………………………









        (numer  telefonu)

Zwracam się z prośbą o wydanie duplikatu świadectwa / dyplomu*

dojrzałości / ukończenia / promocyjnego * 

…………………………………………………………………………………………………...

    (nazwa szkoły) 

……………………………………………………………………………………………...……

(siedziba)

......................................................................................................................................................,

(specjalność / specjalizacja)

którą ukończyłem / am * w roku…………………………

…………………………………………………………………………………………………...

(imię i nazwisko osoby, na którą wystawiono oryginał świadectwa / dyplomu)

…………………………………………………………………………………….……………..

(imiona rodziców)





(data i miejsce urodzenia)

Oświadczam, że ………………………………………………………………………………...

(proszę wskazać co stało się z oryginałem świadectwa / dyplomu)

Po odbiór powyższego duplikatu:

1. zgłoszę się osobiście *

2. proszę o przesłanie na wskazany poniżej adres *

……………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………..……….

………………………………………………….

(podpis osoby składającej wniosek)

Załączniki:

1. Potwierdzenie wniesienia opłaty;

2. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osobą, na którą wydano oryginał świadectwa / dyplomu – upoważnienie wystawione przez właściciela dokumentu.

· niepotrzebne skreślić

Osoba ubiegająca się o wydanie duplikatu świadectwa, dyplomu powinna złożyć w Zespole Szkół Technicznych w Zbąszynku następujące dokumenty:
· Wniosek o wydanie duplikatu świadectwa / dyplomu (zobacz: wzór wniosku powyżej); 

Dowód wniesienia opłaty, zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej, na rachunek bankowy: 
Gmina Zbąszynek ul. Rynek 1, 66-210 Zbąszynek 
62 9660  0007 0010 1710 2000 0020  w wysokości 26 zł – od jednego dokumentu. 

Miejsce składania dokumentów
            Wniosek można:

· przesłać na adres: Zespół Szkół Technicznych im. Jana Pawła II ul. Kolejowa 4,

      66-210 Zbąszynek, 

· złożyć w sekretariacie: Zespół Szkół Technicznych im. Jana Pawła II ul. Kolejowa 4,

      66-210 Zbąszynek

Odbiór wystawionych duplikatów

Wystawiony duplikat można odebrać w godzinach od 800 do 1400 w sekretariacie: Zespół Szkół Technicznych im. Jana Pawła II ul. Kolejowa 4 w Zbąszynku. 
Duplikat może również być przesłany na wskazany we wniosku adres listem poleconym za potwierdzeniem odbioru po dokonaniu opłaty skarbowej.

